
 
 
 
Onderwerpregel:​ Beëindiging arbeidsovereenkomst 
 
Geachte heer/mevrouw naam, 
 
Hierbij dien ik mijn ontslag in per ​[datum]​, met inachtneming van de opzegtermijn 
van ​[aantal]​ maand​[en]​ wat betekent dat ik per ​[datum uitdiensttreding]​ uit dienst 
treed bij ​[bedrijfsnaam]​. Ik heb met veel plezier voor ​[bedrijfsnaam]​ gewerkt en 
waardeer de ervaring die ik heb mogen opdoen. 
 
Graag ontvang ik een overzicht van mijn opgebouwde vakantiedagen en maak ik 
met u een afspraak voor zaken die moeten worden afgehandeld. Ik ontvang graag 
een bevestiging van mijn ontslag. 
 
Met vriendelijke groet, 
 
Je voor- en achternaam 


